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. Nazev a sidlo:
MATERSKA SKOLA Kladno, Svycarska 2520
Svycarska 2520
272 01 Kladno
. Skolni vzdélavaci program: ,,Kukétko do Evropy — Paleta barev*

. Datum vzniku: 01. 06. 2009

. Ztizovatel: Statutarni mésto Kladno
. Zatazeni do sité skol: 01. 01. 2009

. Registrace: IC: 751 51 227

. Pfedm¢ét ¢innosti: dle ztizovaci listiny

. Statutarni zastupce - feditelka: Vladimira Dtrova

. Druh jednotky: pravnické osoba — ptispévkova organizace

0. Kontaktni udaje: Matetska skola Kladno, gV}'IcaI’Ské 2520, mobil: 733 765 781

1. Webové stranky: www.mssvycarska.cz

2. Email: mssvycarska.kladno@seznam.cz

3. Provoz: 06:30 - 17:00 hodin

Reditelka mateiské $koly v souladu s § 30 odst. 1 zikona ¢& 561/2004 Sb., o piedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdakon), v platném znéni,
vydavd Skolni 7ad, kterym se upiesiiuji vidajemné vitahy mezi détmi, jejich zakonnymi zdstupci a
zaméstnanci Skoly.

Obsah:

[y

. Zakladni cile mateiské Skoly, povinnosti a prava déti, jejich rodi¢i a zakonnych zastupci
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

. Rodi¢e maji prava a povinnosti

. Prava a povinnosti pedagogt a zaméstnanci $koly a upi‘esnéni zodpovédnosti

. Rozsah poradenskych sluzeb

Pravomoci reditele

Provoz a vniti'ni rezim matei‘'ské $koly (dale je podrobné rozpracovan v Provoznim fadu)
Organizace provozu materské Skoly v mésici ¢ervenci a srpnu

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrana pred socialné
patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Piijimani do mateiské Skoly — zapis



10. Dochazka a zpusob vzdélavani

11. Individualni vzdélavani

12. Evidence déti

13. Platby v materské Skole

14. Zachazeni s majetkem materské Skoly

15. Zavérecéné ustanoveni



Clanek 1.
1/ ZaKladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a
vzdélavani a Skolni vzdélavaci program

1/ Matetska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani):

podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném vyvoji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,

podporuje ziskavani zakladnich zZivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,

vytvati zékladni predpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani,

napomaha vyrovnavat odchylky ve vyvoji déti pied jejich vstupem do zakladniho vzdélavani.

2/ Skolni vzd&lavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich
podminek uplatnénych v matetské skole.

3/ Pii plnéni zékladnich cild vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu mateiska Skola postupuje v
souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zikona &. z 561/2004 Sb. a ¥idi se platnou
piislusnou $kolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a
ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,Vyhlagka o MS*).

2/ Povinnosti a prava déti, jejich rodici a zakonnych zastupcii a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztaha se zaméstnanci Skoly

1/ Déti maji pravo na vzdélani a vzdélavani, které je verejnym statkem v rozsahu, které umoziuje
mateiskd Skola, kterd se fidi Narodnim programem rozvoje vzdélavani, Skolskym zakonem 561/2004
Sb. v pozd¢jsim znéni 2007 a vyhlaskou o ptedskolnim vzdélavani.

Dé&ti maji také pravo:

- navolny ¢as a hru, stykéani se s jinymi détmi a lidmi,

- naochranu pfed praci, kterd ohrozuje jejich vyvoj a zdravi,

- uzivani vlastni kultury, jazyka i nabozenstvi,

- na zvlastni péci a vychovu v ptipad¢€ postizeni.
2/ Déti a jejich zakonni zastupci maji pravo na veSkeré dostupné informace o vzdélavani v mateiské
Skole. Maji pravo na podani stiznosti. Déti maji pravo na slusné zachazeni ze strany vedeni matetské
Skoly, pedagogickych i provoznich pracovnikli. Zakonni zastupci maji pravo na slusné a seridzni
jednani ze strany vSech zaméstnancti mateiské Skoly.

3/ Déti a jejich zakonni zastupci maji pravo vyslovovat svobodné svilij nazor a vyjadiovat se k ¢innosti
Skoly, ke kulturnim a dal$im akcim Skoly a k hygienickym podminkam Skoly.

4/ Podnéty a stiznosti jsou smérovany k vedeni matefské Skoly.
5/ Zakonni zastupci déti respektuji pokyny uciteli, aby Skola a rodina postupovala v souladu.

6/ Zakonni zastupci jsou povinni omluvit nepfitomnost ditéte, a to neprodlené, osobné, telefonicky,
nebo elektronickou postou.

7/ DéEti maji pravo na neprodlené poskytnuti pomoci pfi poranéni nebo trazu. O této skutecnosti musi
byt vyrozumén zékonny zastupce.



8/ Povinnosti matetské Skoly je hlasit jakékoliv podezfeni z tyrani nebo zneuzivani ditéte, a to orgdnim
¢innym v trestnim fizeni.

9/ Skola neruéi za predméty z drahych kovii, hodinky, mobilni telefony a jiné cennosti.

10/ Déti nesmi nosit do Skoly nebezpecné predmeéty, pokud se tak stane, jsou jim ihned odebrany a
odevzdany zakonnym zastupctim.

11/ Skola ihned fesi nespravné chovani déti k jinym détem nebo dospélym osobam a ihned informuje
zakonné zastupce deti.

12/ Ttidni ucitelé jsou povinni podéavat zdkonnym zastupcim informace o vychové a vzdélavani jejich
déti a respektovat zakon o utajenych informacich.

Skoly a k traztim jinych.
14/ Omezeny vstup do jinych prostor mimo $aten respektuji vSechny dosp¢€lé osoby.
15/ Skola vzdy respektuje individuality jednotlivych déti.

16/ Zakonni zastupci jsou povinni zajistit ditéti pevnou obuv do tfidy (klasické backory, zdravotni
sandaly) a to 1 na pobyt venku.

Clanek 2.
Rodice maji prava a povinnosti

1/ Maji pravo:
- na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,
- po dohodé s ucitelem byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tiide,
- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uitelem nebo feditelkou Skoly,
- projevit ptipominky k provozu MS ugiteli nebo feditelce skoly.

2/ Jsou povinni:
- zajistit, aby dité dochazelo fadné do skoly,
- na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zucastnit projednavani zavaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani ditéte.

3/ Povinnosti zdkonnych zastupct pii predSkolnim vzdélavani:

- prihlasit své dit¢ k povinnému ptedskolnimu vzdélavani od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne 5tého roku véku,

- predskolni vzd€lavani ma formu pravidelné Skolni dochazky v pracovnich dnech, rozsah
povinného Skolniho vzdélavani byl stanoven na 4 hodiny denné,

- ditéti je vSak zaruCeno pravo, vzdélavat se v matetské skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano, do MS tedy i v dobé vedlejsich prazdnin miZe, ale nemusi dochézet,

- predskolni vzdélavani probiha od 8:00 hod. do 12:00 hod.,

- povinnost predskolniho vzdélavani neni dano ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach (viz vyhlaska ¢.
16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, ve znéni pozd¢jsich predpistt),

- feditelka MS je opravnéna pozadovat doloZeni diivodil nepfitomnosti ditéte a zakonny zastupce
ma povinnost dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdeji do 3 dnti, ode dne vyzvy § 34a
odst. 4 novelizovaného Skolského zékona.



Clanek 3.
Prava a povinnosti pedagogii a zaméstnanci Skoly a upresnéni zodpovédnosti

1/ Pedagog piispiva svou Cinnosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte. Ma pravo na zdvoftilé chovani
ze strany rodicu a distojné prostiedi, ve kterém vykonava svou praci.

2/ Rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cilt skoly.

3/ Pedagog je povinen odpovidat zadkonnym zastupciim na jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym a
vhodnym zptisobem.

4/ Ucitel piebira zodpovédnost za dité po predani ditéte zakonnym zastupcem do tiidy v matetské skole,
popiipad¢ na predem dohodnutém misté (v piipade vyleti apod.) a to az do doby, kdy si dit€ pfevezmou
rodi¢e nebo jimi povéreni zastupci.

5/ Zékonni zéastupci predavaji a piebiraji dit¢ pred a po skonceni jeho vzd€lavani od tfidniho ucitele
matetské Skoly pfimo ve tfid€, popiipad¢ na zahradé mateiské Skoly, a to v dobé urené mateiskou
Skolou k ptebirani déti zdkonnymi zastupci.

6/ V pripad¢, ze je se zakonnymi zastupci dohodnuta individualni délka jeho pobytu v mateiské Skole,
bude s nimi i samostatn¢ dohodnut zplisob piebirani ditéte ke vzdelavani a jeho pireddvani po ukonceni
vzdélavani.

7/ Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani pii vzdélavani v mateiské skole
na zaklad¢ ,,Prohlaseni o vydani ditéte poveérenému zastupci®, které je podepsané zakonnymi zastupci
ditéte a pisemné doloZené s vlastnoru¢nim podpisem tiidni ucitelce nebo vedeni Skoly, je mozno predat
dit€ poverené osobe€ v povéieny Cas.

Clanek 4.
Rozsah poradenskych sluzeb

Od 1. 1. 2026 je skola povinna poskytovat poradenské sluzby dle vyhlaSky ¢. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluZeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjSich
predpisi, a zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$S$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich predpisi.

Poradenské sluZzby jsou zaméreny zejména na:

. identifikaci déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych /mimoradn¢ nadanych

. nastaveni podpory ditéti ve vzdélavani (individualizace, PLPP, podplrna opatieni)

. vyhledavani déti s rizikovym chovanim nebo s rizikem Skolni neuspesnosti

. spolupraci se zdkonnymi zastupci a prubézné informovani o podpote ditéte

. spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP,SPC) a doporucovani odbornych
vysetieni

Clanek 5.

Pravomoci reditele

1/ Reditelka matetské Skoly mulzZe, po predchozim pisemném upozornéni zdkonnému zéstupci ditcte,
rozhodnout o ukonc¢eni ptedSkolniho vzdélavani jestlize:



- se dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce nepfetrzité¢ netcastni predskolniho vzdeélavani po dobu
delsi nez dva tydny,

- zakonny zastupce ditéte zadvaznym zpiisobem opakované narusuje provoz MS,

- ukonceni doporuci v prub&hu zkusebniho pobytu lékat nebo skolské poradenské zatizeni,

- zdkonny zastupce opakovan¢ neuhradi Uplatu za vzdélavani v mateiské skole, nebo uplatu za
Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne se s feditelem na jiném terminu
uhrady,

- rozhodnout o ukonceni dochazky nelze v ptipad¢ ditéte, pro které je predskolni vzdélavani
povinné.

Clanek 6.
Provoz a vnitini rezim Skoly (déle je podrobné rozpracovan v Provoznim fadu)

1/ Skolni budova se otevira v 06:30 hod.
2/ Provoz zaéina v 06:30 hod.

3/ Provoz jednotlivych tiid MS Kladno, Svycarskéa 2520:

Trida Slunicka 06:30 — 16:45 (vyzvednuti posledniho ditéte)
Trida Berusky 06:30 — 16:00
Trida Rybicky 06:30 — 16:00
Trida Motylci 07:15-15:00
T¥ida Zelvi¢ky 06:30 — 15:20

Déti ze tfidy Motylkl se v dobé od 06:30 hod do 07:15 hod schazeji ve tridé Rybicek. Déti ze tiidy
Motylki se v 15.00 pfesouvaji do tfidy Rybicek. Déti ze tridy Berusek a Rybicek se v 16:00 hod
presouvaji do tfidy Slunicek. Déti ze tiidy Zelvicek se v 15:20 piesouvaji do tiidy Slunicek a Berusek.
4/ Odchod po obédé je od 12:30 hod do 13:00 hod.

5/ Provoz kon¢i v 17:00 hod.

6/ Budova se uzavira v 17:00 hod.

7/ Vsechny navstévy jsou povinny hlasit se pii vstupu do budovy provoznimu zamestnanci.

8/ Dite je vydavano pouze zakonnym zastupctim, nebo osobam jimi pisemné urcenych.

9/ Déti se piijimaji k nastupu od 06:30 do 07:45 hod. Nastup v jiném, nez uvedeném case, je mozny dle
dohody.

10/ Rodice hlasi kazdé zmény ve zdravotnim stavu ditéte.

11/ Pfi nastupu do Skoly musi byt dit¢ zcela zdravé.

12/ Pii jakékoliv nevolnosti nebo onemocnéni béhem pobytu ve Skole jsou rodice informovani.
13/ Planovanou nepiitomnost ditéte hlasi rodi¢e den predem.

14/ Akce skoly jsou s piedstihem uvetejnény na webovych strankach skoly a v Satnach jednotlivych tid.



15/ Neomluvena absence vice jak 14 dni je postihovana vylouc¢enim ditéte ze Skoly.

16/ Potieby ditéte v MS jsou: sportovni obledeni, batkory s protiskluzovou podrazkou, pyzamo,
nahradni spodni pradlo, ponozky, nahradni obleceni, gumaky, plasténka, pohodlna sportovni obuv na
ven. Véci doporucujeme oznacit jménem Ci inicialami ditéte.

17/ V ptipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni provozni doby, bude tato skuteénost
oznamena oddéleni Policie CR a zfizovateli. O odchodech déti po skonéeni provozu jsou vedeny
zaznamy. Rodi¢im mizZe byt stanovena uhrada nakladii za pééi o dité po skondeni provozni doby MS. V
ptipad€, ze nedojde k napravé, bude tato skuteCnost povazovana za poruseni Skolniho fadu a dle
platnych ptedpisi miize dojit i k ukonceni dochéazky ditéte do skoly.

18/ Rodice omlouvaji déti na tentyZz den nejpozdéji do 07:45 hod. osobné nebo telefonicky. Na
nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribehu dne, osobné, telefonicky ¢i emailem.

19/ Piedavaci zonu tvofti vstup z Satny do tiidy.

20/ Viechny déti v mateiské $kole jsou pojistény proti trazu a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pii
akcich organizovanych matetskou Skolou.

Clanek 7.
Organizace provozu $koly v mésici Cervenci a srpnu

Omezeni nebo pieruseni provozu MS v mésici Gervenci a srpnu, stanovi feditelka §koly po dohodé se
ziizovatelem a vysledek dohody oznami zdkonnym zastupcim ditéte nejdéle dva mésice piedem a
informuje o ném rodice emailem, na webovych strankéach Skoly a jednotlivych Satnach tiid. Na zaklad¢
zadosti zakonnych zastupcl, podané nejméné 30 dni pfedem, zajisti feditelka Skoly ndhradni provoz.

Clanek 8.
Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrana pred
socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Dilezitym prvkem ochrany a prevence je 1 vychovné vzdélavaci piisobeni na déti predSkolniho véku
zaméfené na zdravy zplsob zivota, vytvorenim piiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzéjem,
mezi détmi a dospélymi, mezi pracovniky a zdkonnymi zastupci. V rdmci SVP jsou déti nenasilnou
formou a pfimétené k jejich véku a schopnostem vedeny k pochopeni a porozuméni dané problematiky
(nebezpeci drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti, patologickému hracstvi,
vandalismu, kriminality a jinych forem ndsilného chovani).

Soucasti kazdodenni vzdélavaci prace je ptisobeni ucitele na déti ve smyslu rozvijeni pozitivnich vztahi,
vedeni ke kamaradstvi, ohleduplnosti, toleranci. Povinnosti ucitele je predchazet konfliktnim situacim
mezi détmi, aby nedochazelo k neptatelstvi a nasili. V piipad¢ nefeseni téchto problémi, by mohlo dojit
k diskriminaci n¢kterého ditéte, coz je nezadouci.

1/ PedagogiCti pracovnici i provozni zaméstnanci §koly chrani zdravi déti.

2/ VSichni pracovnici dodrzuji veskeré predpisy o bezpecnosti a pozarni ochrané a dbaji, aby svym
chovani nezpulsobili 4jmu na zdravi sob¢ 1 druhym.

3/ V prostorach skoly a na zahrad¢ Skoly plati zdkaz koufeni, zachazeni s otevienym ohném a piti
alkoholickych napoju.



4/ Prostory zahrady jsou pied navstévou déti kontrolovany, a to kazdy den. Za tuto kontrolu zodpovida
provozni zaméstnanec. V jeho nepfitomnosti za kontrolu zahrady zodpovida predem urceny
zameéstnanec $koly. Tohoto zaméstnance povéeiuje vedeni Skoly.

5/ VSem osobam je v prostorach skoly zakazano uzivat navykové latky a ve Skole s nimi manipulovat.
To neplati pro piipady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci lécebného procesu, ktery ji byl
stanoven zdravotnickym zatizenim.

6/ Jakykoliv nedostatek v bezpecnosti je hlasen feditelce Skoly.

7/ Pti ohrozeni Skoly se vSichni zaméstnanci chovaji dle pokynti pro Ochranu ¢lovéka za mimotadnych
udalosti. Déti jsou vzdy evakuovany jako prvni. Reditelka zajistuje dokumentaci skoly.

8/ VSichni pracovnici spolupracuji s I¢kafi a odborniky v oblasti zdravotnictvi a socialni péce. Dale
spolupracujici s Policii CR a HZS.

9/ Nad détmi je vykonavan nepietrzity dozor.
10/ Eliminace rizik je pravideln¢ vykondvana.

11/ Projevy rasové diskriminace, Sikany, nepfatelstvi a nasili jsou feSeny ihned. Prevence je zabudovana
do SVP.

12/ Umluva o pravech ditéte je pIné respektovéana.
13/ Skola je diisledné zabezpedovéna.

14/ Pokud skutec¢nosti nasvédcuji tomu, ze dit¢ je tyrano nebo zanedbavano, oznami Skola tyto
skute¢nosti organu socialné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce s rozsitenou plisobnosti.

15/ Pro zajisténi bezpecnosti déti plati zejména tato opatieni:

e v budové Skoly se déti pfezouvaji, z bezpecnostnich divodi maji backory s protiskluzovou
podrazkou,

e za deStivého pocasi nosi déti s sebou plaSténky, ne deStniky, se kterymi by mohly n€koho
poranit,

e do MS je zakazano nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, nebo zpiisobit tiraz,

e pii presunech po komunikaci se fidi pedagogicti i provozni pracovnici pravidly silni¢niho
provozu, déti jsou v Gtvaru oznaceny reflexnimi vestami,

e cviCeni a pohybové aktivity musi byt pfiméfené véku a individualnim schopnostem déti,

e pfi cviceni a dalSich pohybovych aktivitach je pfed pouzitim provedena kontrola télocviéného
nadini,

e pfi pouziti hernich prvki za pfimého dohledu zakonnych zastupct (pred predanim déti skole pii
ptichodu a pii pfevzeti déti rodici pti odchodu déti ze Skoly) v budové Skoly 1 na zahradé maji
zakonni zastupci za svoje déti plnou odpovédnost a veskeré Cinnosti provadéji na vlastni riziko,

e d¢ti budou pouceny o Skodlivosti navykovych latek/alkohol, koufeni, drogy a o bezpecném
chovani ve tiid¢, na zahrad¢€ a pii pobytu venku, vyletech a exkurzich,

e Kk zaji§téni bezpe¢nosti déti pii pobytu mimo uzemi MS piipada na jednoho ugitele nejvyse 20
deéti. Pfi specifickych Cinnostech, naptiklad sportovnich Cinnostech, nebo pii pobytu déti v
prostoru ndro¢ném na bezpecnost bude o bezpeCnost déti pecovat navic dal§i ucitel, ve
vyjimecnych ptipadech osoba, ktera je zptsobila k pravnim tkontim a ktera je v pracovnim
vztahu k mateiské Skole. Tato osoba bude fadn¢ poucena o povinnostech pii vykonu dozoru a o
tomto pouceni bude proveden pisemny zaznam, ktery osoba povéfena dozorem podepise (tyka



se to také akci Skoly a nutnych provozné organizacnich zélezitosti). Vzhledem k ochrané zdravi
ostatnich déti, mize ucitel, pokud ma pii prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jiné
povéiené osoby podezieni, ze dit€¢ neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni
zdravotni zpusobilosti ditéte. Pfi nahlém onemocnéni ditéte, ¢i jeho trazu, jsou rodi¢e okamzité
telefonicky informovani. Pii vyskytu infek¢nich onemocnéni, Skola postupuje podle pokynt
KHS. V matrice je vedeno vyjadieni lékate o zdravotnim stavu ditéte.

16/ Zasady bezpecnosti pii praci s détmi

Pii vzdélavani deti, dodrzuji ucitelé a pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolska a pracovnépravni legislativa. Zejména pfi
nadale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvyseny dohled na bezpecnost déti, dodrzuji
ucitelé a pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:

1. Presuny déti pii pobytu mimo uzemi mateiské Skoly po pozemnich komunikacich

e d¢ti se presunuji ve skuping, a to nejvyse ve dvojstupech,

e skupina je zpravidla doprovazena dvéma uciteli, z nichZ jeden je na zacatku skupiny a druhy na
jejim konci,

e skupina k pfesunu vyuZziva predevs§im chodnik,

e vozovku prechazi skupina na vyznacenych piechodech pro chodce, ptechazeni vozovky jinde je
povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a ucitel je presvédcen o bezpecnosti prechodu
skupiny,

e pii pfechazeni vozovky pouziva v piipad¢ potieby je pouzit zastavovaci terc.

2. Pobyt déti v pFirodé

e vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista,

e ucitelé, pred pobytem dé&ti, odstrani vSechny nebezpecné véci a piekdzky (sklo, hiebiky,
plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.),

e pfi hrach a pohybovych aktivitach ucitelé dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi.

3. Rozdélavani ohné

e pouze pii mimoskolnich akcich, které porada matetska skola, typu détského dne, lampionového
pravodu apod., a kterych se mohou zucastnit i zakonni zastupci déti, ale v Zadném pripad€ v
arealu matefské skoly, vzdy jen mimo uzemi MS,

e jen na mistech urcenych pro rozdélavani ohné,

e za pritomnosti pracovnika zaskoleného v protipozarni ochran¢ pii otevieném ohni,

e v blizkosti dostatecného zdroje vody, s odpovidajicim hasicim pfistrojem nebo jinym
materialem k haseni otevieného ohné,

® jec zajiSténo, aby se déti pohybovaly v bezpecné vzdalenosti od otevieného ohné, pficemz pocita
1 se smérem a silou vétru a dba, aby v blizkosti ohné nebyl snadno vznétlivy material,

e po ukonceni akce bude zajisténo uplné uhaseni otevieného ohné.

4. Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popiipad¢ v
jinych vy€lenénych prostorach v objektu budovy matefské Skoly, nebo probihaji ve venkovnich



prostorach arealu matefské Skoly, kontroluji ucitelé, zda prostory jsou k témto aktivitim
dostate¢né pripraveny, odstranuji vSechny ptekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii
pouziti té€locvicného nacini a naradi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost,

e Ucitelé dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly piiméfené véku déti a podle toho
pfizpisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim schopnostem jednotlivych déti.

5. Pracovni a vytvarné cinnosti

e pii aktivitich rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit
nastroje, které¢ by mohly déti zranit, vykonavaji praci s t€émito nastroji vyhradné ucitelé skoly.

Povinnosti déti

- chovat se podle pravidel, ktera si kolektiv tfidy stanovuje na zac¢atku Skolniho roku (pravidla se
meéni dle aktudlnich potieb ve tiid¢),

- po dokonceni hry uklidit hracku zpé€t na své misto,

- po ukonceni ¢innosti uklidit prostor (odsttizky, papirové predméty pouzité k ¢innosti apod.),

- byt samostatny pii pouzivani WC a pfi hygiené (splachovat, umyt si ruce),

- upeviovat spolecenské navyky (podékovat ...),

- dodrzovat bezpecnostni pravidla (neb&hat ve tfide ....),

- chovat se k druhym ohleduplng,

- jakékoli zranéni neprodlené nahlésit uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

7 diavodu zajisténi bezpecnosti osob, seznamuje Skola s timto Skolnim fadem vSechny zaméstnance
Skoly, vSechny déti a informuje rodice o jeho vydani.

Skola pak dale pribézné provadi poudovani déti a podle potieby informuje zdkonné zastupce o
podminkach k zabezpeceni bezpecnosti a ochrany zdravi pifi Cinnostech a aktivitach, které ptimo
souviseji s Cinnosti Skoly, nebo jsou skolou organizovany. Toto pouceni provadeji vzdy ucitelé, pti
tomto pouceni budou postupovat podle schvéalenych tematickych plant a okruhli vypracovanych pro
jednotlivé Cinnosti. Déti, které se nemohly pouceni zacastnit (napf. z ditvodu nemoci) budou pouceni
dodatecné v nejbliz§im mozném terminu. O provedeném pouceni bude proveden zapis v tiidni knize.

V pripadé arazu bude postupovano takto:

- ucitel zajisti neprodlené poskytnuti prvni pomoci ditéti (oSetfeni drobnych poranéni, odérky
apod.),

- uurazu, kdy bylo zaznamenéano bezvédomi, u tirazli, kdy dojde ke zranéni hlavy, hrudniku nebo
bficha, zajisti zakladni Zivotni funkce zranéného a vzdy ptivold lékafe (pfipadné ZZS
StiedoCeského kraje) pro posouzeni zdravotniho stavu ditéte, ktery pak rozhodne o dalSim
postupu,

- u ostatnich urazti rozhoduje o nutnosti pifivolani 1ékare (ptipadn¢ ZZS Stredoceského kraje)
vzdy osoba poskytujici prvni pomoc,

- v pripad¢ nutnosti pfeda dohled nad détmi dalSimu opravnénému zaméstnanci Skoly a doprovodi
dité na oSetfeni (napf. pti pievozu do nemocnice),

- pokud jsou zajiStény veskeré vyse uvedené ukony a nehrozi nebezpeci z prodleni, informuje o
urazu bez dalsiho zbyte¢ného odkladu zakonného zastupce ditéte.

Evidence urazii
- o0 kazdém (i drobném) poranéni provede vyucujici ucitel zdznam do knihy traza,

- v piipadé stanovenych piislusnym predpisem (vyhl. MSMT ¢&. 64/2005, v platném znéni)
vyhotovi skola zdznam o urazu a jednu kopii pfedd zadkonnym zastupctim ditéte.



Z duvodu =zajisténi kvalifikované prvni pomoci absolvuji vSichni zaméstnanci Skoly Skoleni v
poskytovani prvni pomoci.

Clanek 9.
Prijimani do materské Skoly — zapis

1/ Termin zapisu do Skoly stanovi feditelka Skoly po dohod¢ se zfizovatelem. Termin a misto pro
nasledujici Skolni rok musi byt s dostatenym piedstihem avizovano prostfednictvim plakati a na
internetovych strankach skoly. Obvykly je termin v mésici kvétnu daného roku, ale mozné je piijeti i v
prabehu skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita skoly.

2/ Dité je pfijato na zaklad¢é pisemné zadosti zakonnych zastupcii. Zakonnym zéastupcim je pro dité
doporucen adaptacni program. PtihlaSka obsahuje potvrzeni a doporuceni lékare.

3/ Rozhodnuti o piijeti, ¢i nepiijeti ditéte do MS se vydava do 30 dnil po zapisu. Zakonnym zastupctim
je vzdy zaslano vyrozuméni o pfijeti, ¢i nepiijeti dité¢te do Skoly, proti kterému se mohou odvolat
prostfednictvim feditele Skoly do 15 dnti ke StfedoCeskému krajskému uradu.

4/ O piijeti ditéte s postizenim rozhoduje feditelka §koly na zikladé vyjadieni SPZ, popt. 1ékafe.
Matetska Skola mize pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

5/ Ttida se naplnuje do poctu 25 déti (Ctyfi tfidy) a 18 déti (jedna tiida). NavySeni poctu je mozné jen po
dohodé¢ a povoleni ztizovatele. O umisténi déti do piislusnych tfid rozhoduje feditelka Skoly.

6/ Reditelka $koly mize ukonéit dochazku ditéte podle §35 $kolského zakona po predchozim
vyrozuméni rodicd, a to tehdy:

- pokud se dité vice jak 14 dnli bez omluvy netcastnilo vyu€ovani,

- pokud zakonny zastupce zavaznym zpusobem porusuje provoz skoly,

- pokud neni v¢as uhrazeno Skolné a stravné a neni sjednana néprava,

- pokud ukonceni dochdzky ve zkuSebnim pobytu doporuci 1€kat nebo poradenské zatizent,

- rozhodnout o ukonceni dochazky nelze v ptipadé ditéte, pro které je predskolni vzdélavani

povinné.

7/ Rodice predavaji feditelce Skoly vyplnénou dokumentaci o ditéti ve stanoveném terminu.

Clanek 10.
Dochazka a zpasob vzdélavani

1/ Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit neptitomnost ditéte ve vzdelavani nejpozdéji prvni den
jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky nebo osobné. Po navratu dité¢te do Skoly pisemné
v dochazkovém sesitu s uvedenim divoda absence.

2/ Jinym zpisobem plnéni povinnosti pfedSkolniho vzdélavani se rozumi:

a) individualni vzdelavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
matetské Skoly,

b) vzdélavani v ptipravné tidé zékladni Skoly a ve tiid€é piipravného stupné zékladni Skoly
specialni,

¢) vzdélavani v zahrani¢ni §kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo plnéni
povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.



Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani zptisobem podle pism. b)
nebo ¢), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské Skoly. Oznameni je povinen ucinit
nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost piredskolniho vzdélavani
ditéte.

3/ Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu zndma kratkodoba nepfitomnost ditéte pii vzdélavani
v mateiské Skole, oznami tuto skuteCnost vcetné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte
v dostatecném piedstihu telefonickou formou nebo osobné matetské skole.

4/ Pti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zdkonny zastupce ditéte
pfejimajiciho ucitele o pfipadnych mensSich zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na
omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani.

5/ Vzdélavani distanénim zptisobem v matefské Skole se realizuje, pokud neni moznéa osobni pfitomnost
vétSiny déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, z divodu krizového opatieni, natfizeni
mimofadného opatieni nebo z diivodu natizeni karantény.

Podminky zajisténi distancniho vzd€lavani matefska Skola poskytuje dle financnich, organizacnich a
personalnich moznosti.

V mimotéadnych situacich se matetska Skola bude vzdy tidit aktualnimi nafizenimi.

Clanek 11.
Individualni vzdélavani

1/ Zékonny zéstupce ditéte, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, miize pro dit€¢ v odiivodnénych
ptipadech zvolit, Ze bude individudln¢ vzdélavano. Ma-li byt dit¢ individualné vzdélavano prevaznou
¢ast Skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen, toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mesice pied
poc¢atkem Skolniho roku. V pribchu Skolniho roku Ize plnit povinnost individudlniho ptfedSkolniho
vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno tediteli
matetské Skoly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani.

2/ Oznémeni zékonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
a) jméno, popiipadé jména, a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individudlné vzdélavano,
¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte.

3/ Matetska Skola ovéfi urovenn osvojovani ofekavanych vystupl v jednotlivych oblastech a ptipadné
doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi termin ovéfeni na druhou polovinu listopadu a nahradni termin na prvni
polovinu prosince. Presny termin bude zdkonnym zastupctim sdélen individualné nebo s nimi dohodnut.
Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni.
Reditelka matefské 3koly, kam bylo dit¢ piijato k pfedikolnimu vzdélavani, ukonéi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zékonny zéstupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéieni, a to ani v ndhradnim
terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditelky mateiské skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nema
odkladny ucinek. Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individualné
vzdélavat.

Zakonni zastupci budou k ovérovani urovné osvojeni oc¢ekavanych vystupu individualné vzdélavaného
ditéte vyzvani pisemnou formou v dostatecném piedstihu.

Terminy ovéfovani:  listopad — druhy tyden, ndhradni termin — prvni tyden v prosinci



Clanek 12.
Evidence déti

1/ O kazdém ditéti je veden evidencni list, ktery je vytvofen spole¢né¢ s rodi¢i a obsahuje: jméno,
piijmeni, rodné cislo, datum a misto narozeni, statni obcCanstvi, misto trvalého pobytu, zdravotni
pojistovnu, jméno oSetfujiciho Iékare a kontakt na tohoto Iékatre, informace o kontaktu na zdkonné
zastupce, adresu pro dorucovani pisemnosti a telefonické spojeni.

2/ Kazdé¢ dité musi mit udaje o zdravotni zptsobilosti od 1ékare, a to pred nastupem do matetské skoly.

3/ Rodic¢e nahlasi matetské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména misto trvalého
pobytu a telefon).

4/ Informace podléhaji rezimu ochrany osobnich udaji a slouzi vyhradné pro vnitini potiebu skoly a pro
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu zakona ¢.106/1999 Sb., O svobodném
ptistupu k informacim.

Clanek 13.
Platby v materské Skole

1/ Platba za Skolné a stravné, je pro zdkonné zastupce platbou povinnou a je nedilnou souc¢ésti rozpoctu
Skoly.

2/ Uplata za predskolni vzdélavani na Skolni rok 2025/2026 je stanovena na K& 890,- mésiéné. Uplatu
stanovuje ziizovatel. Uplata pii ¢tythodinové dochazce je stanovena ve vysi 2/3 z mési¢ni Uplaty pro
celodenni provoz stanovené na dany Skolni rok.

3/ Vzdélavani v poslednim roéniku matetské $koly se poskytuje beziiplatng. Déti s OSD uplatu za
predskolni vzdélavani nehradi.

4/ Celodenni stravné za ob&d a dvé doplitkova jidla je stanoveno na K¢ 54,- a v ptipadé OSD K¢ 59,-.

5/ Osvobozeni ¢i snizeni Uplaty miize pozadovat ten zadkonny zéastupce, ktery poda ve skole zadost a
doloZi ji potvrzenim o hmotné nouzi, nasledné vZdy po ctvrtleti. O poplatcich rozhoduje feditelka Skoly.
V piipadé preruSeni provozu v mésici ¢ervenci a srpnu se ¢astka uplaty pomérné snizi. Jestlize zakonny
zastupce opakované, (za kterékoliv dva mésice Skolniho roku), neuhradi uplatu za predskolni
vzdélavani, mize feditelka Skoly rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavéani, dle zdkona ¢.
561/2004 Sb., § 35 odst. d).

6/ Od 1. 9. 2024, 1ze zadat o osvobozeni od Uplaty nebo jejiho snizeni a to na zakladé ,,Oznameni o
pfiznani davky socialni podpory — piidavek na dite“, kterym zdkonny zastupce prokdze, Ze pobird
pridavky na dité.

Clanek 14.
Zachazeni s majetkem mateiské Skoly

1/ Déti jsou pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé
poskozovani bude tato zalezitost projednana s rodici (zakonnymi zastupci ditéte) a pozadovana oprava,
nahrada Skody, v co nejkrat§im terminu.



2/ Po dobu pobytu zakonnych zdstupcii v prostorach matetské Skoly, jsou zdkonni zastupci povinni
chovat se tak, aby nepoSkozovali majetek matefské Skoly a v ptipadé, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili
tuto skutec¢nost neprodlen¢ zaméstnanci skoly.

Clanek 15.
Z.avéreCné ustanoveni

1/ Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro rodice (zakonné zastupce ditéte) a
zamestnance Skoly.

2/ Veskeré dodatky, popfipadé zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pfed nabytim jejich ucinnosti budou s nimi seznameni vSichni zaméstnanci matetské skoly a
budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

3/ Zaméstnavatel zabezpeci seznameni zaméstnancl s obsahem tohoto $kolniho fadu, a to nejpozdéji do
15 dn od nabyti jeho platnosti.

4/ Nov¢ prijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem zaméstnavatel pii jejich nastupu do prace.

5/ 0O vydani a obsahu $kolniho fadu informuje matetska Skola zakonné zastupce déti jednim vytiskem na
informacni nasténce Skoly a ustnim upozornénim pii zahajovaci tfidni schiizce na zacatku Skolniho
roku, kde zakonni zéstupci stvrdi své seznameni podpisem do prezencni listiny.

V Kladné dne 31. 12. 2025

Skolni ¥4d nabyva uinnosti dne 01. 01. 2026

Murefské 8koig Kladno

Wcarska 2520
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Vladimira Durova

feditelka Skoly
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